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SECRETARIA DE CULTURA
Direccién General de
Administracion y Finanzas

Oficio nOmero SC/COTECIAD/001/2021

Ciudad de México, a 11 de enero de 2021
Asunto: Instalacion de Comité

MIEMBROS DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINSTRACION DE DOCUMENTOS

EN LA SECRETARIA DE CULTURA
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 129 fraccién Xl del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo
y de la Administraciéon Publica de la Ciudad de México, se CONVOCA a la Sesidn de
Instalacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Cultura para el ejercicio fiscal 2021, programada para el proximo 15 de
enero del ano en curso, a las 11:00 horas, via Zoom ID de reunidn 824 7649 4574 Codigo
de acceso 612843

Para tal efecto, se hace del conocimiento que la Carpeta de Trabajo serd enviada al
correo electrénico institucional, misma que podrd consultarse en la Intranet de esta
Secretaria a través de las siguientes direcciones:

e Usuarios que se encuentran dentro del edificio mediante la direccién IP;
10.45.199.207 PASSWORD:cu17ur42021

e Usuarios que se encuentran en los recintos mediante la direccidn;
infranet.cultura.cdmx.gpb.mx PASSWORD:cu17ur42021

Sin mas pgr el mogfento, agfovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

DIFECTORAJGENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESIDENTA DEL COTECIAD

Elabordé: C. Rosa Maria Ortega Herndndez; Responsable Técnico Operativo “D”, JUD de control de personal.
Validé:  C. Miguel Alejandro Ruiz Garcia, JUD de Control de Personal y Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivo en la
Secretaria de Cultura.

C.c.p. Vannesa Bohérquez Lopez, Secretaria de Cultura de la Ciudad de México

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS
Av. de la Paz nim. 26. 2° Piso
Col. Chimalistac. Alcaldia Alvaro Obregon.
C.P. 01070, Ciudad de México
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1.- LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM

Av. de la Paz nliim. 26, 2° Piso,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregén,
C.P. 01070. Ciudad de México.
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2.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

Av. de la Paz num. 26, 2° I’i»so,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregon,
C.P. 01070, Ciudad de México.
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SESION DE INSTALACION 2021
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS

ORDEN DEL DIA

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM
2. LECTURA'Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA

3. INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS PARA EL EJERCCIO 2021

4. INFORME ANUAL DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2020

5. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021

6. PROGRAMA ANUAL DEL COTECIAD

7. ASUNTOS GENERALES

Av. de la Paz num. 26, 2° Piso,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregon,
C.P. 01070, Ciudad de México.
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3.- INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PARA EL EJERCICIO

Av. de fa Paz nim. 26, 2° Piso,
Col. Chimalistac, Alcaldfa Alvaro Obregén,
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De conformidad con el capitulo IV articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México
y el numeral 9.4.6 de la Circular Uno 2019, Normatividad en materia de Administracion de
Recursos, publicada el 2 de agosto de 2019, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
para el debido cumplimiento de sus atribuciones, objetivos, y funciones, el Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos, estara integrado de la siguiente forma:

lntegrante

Puesto de Estructura Orgamca

Presidencia

Dlreccaon General de Administracién y Finanzas en la Secretaria

de Cultura

Secretaria
Técnica

Jefatura de Unidad Departamental de Control de Personal

Secretaria
Ejecutiva

Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad de Transparencia

Vocales

Coordinacion Ejecutiva de Asuntos Especiales y Asesoria Cultural

Direccion General del Instituto de la Defensa de los Derechos
Culturales

Direccion General de Organizacion y Desempefio

Direccion General de Vinculacion Cultural Comunitaria

Direccion General de Grandes Festivales Comunitarios

Direccion General de Educacion Artistica y Cultura Comunitaria

Direccién General de Patrimonio Historico, Artistico y Cultural

Direccion General de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de
México

Direccién General del Sistema Publico de Radiodifusion de la
Ciudad de México

Direccion General del Fideicomiso Museo de Arte Popu"i‘é{?
Mexicano

Representantes

Direccion de Asuntos Juridicos

Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Cultura

Av. de la Paz num. 26, 2° Piso,

Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Qbregén,

C.P. 01070, Ciudad de México.
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Subdireccion de Infraestructura Cultural Tecnoldgica

Coordinacion de Finanzas

Asesoras/es

Coordinacion de Administracion de Capital Humano

Direccion del Archivo Historico de la Ciudad de México

Nombre del cargo de la persona proveniente de una institucion
especializada publica o privada en materia de archivos, que
determine la afectacién que tienen los documentos.

Av. de Ia Paz nam. 26, 2° Piso,

Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Qbregén,

C.P. 01070. Ciudad de México.
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4.- INFORME ANUAL DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020

Av. de 1a Paz num. 26, 2° 'E’i_so,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregén,
C.P. 01070. Ciudad de México.
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5.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

Av. de la Paz num. 26, 2° .’i’i'so,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregon,
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PROGRAMA ANUAL 2021 DEL COTECIAD

De conformidad con lo establecido en los articulos 28, 29 y 30 de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, en el que se sefiala la obligacion que tiene la Administracion Publica de
la Ciudad de México de integrar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico
contemplando los objetivos, estrategias, proyectos y actividades que se llevaran a cabo
para la conservacion de los acervos documentales y en cumplimiento a dichos
ordenamientos juridicos se presenta las lineas de acciéon, asi como el calendario de
sesiones ordinarias 2021.

CONCEPTO

El COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras publicas responsables de promover y garantizar la
correcta gestion de los documentos y la administracién de archivos con la finalidad de
coadyuvar en la valoracién y gestion documental.

OBJETIVOS

Garantizar la custodia y conservacion de los acervos documentales mediante las medidas
de prevencioén necesarias para mantener la memoria de la institucién. Asi mismo establecer
los procesos archivisticos para el uso, control y organizacion de los documentos generados
por las diferentes Jefaturas de las Unidades Departamentales adscritas a la Secretaria de
Cultura de la Ciudad de México, mediante la homogeneizacién de dichos procesos y de sus
instrumentos operativos y normativos.

BENEFICIOS

Regular y ejecutar las actividades archivisticas en la institucion, con base en las mejores
practicas conocidas en la materia.

Av. de la Paz nam. 26, 2° Piso,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregon,
C.P. 01070. Ciudad de México.
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LINEAS DE ACCION
I.- Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacion de normatividad técnica.

I1.- Proyectos de capacitacion continua, especializacion y desarrollo profesional del personal
archivistico.

I1l.- Proyectos para la adquisicion, con bases en las condiciones presupuestales de cada
ente publico, de los recursos materiales de mayor urgencia que requiera los archivos de la
Institucion.

IV.- Estudios e investigaciones para la incorporacién ordenada de tecnologias de la
informacién en el campo de los Archivos.

V.- Acciones de difusion y divulgacion archivistica y para el fomento de una nueva cultura
institucional en la materia.

VI.- Proyectos para la conservacion y preservacion de la informacién archivistica.

VII.- Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia,
riesgos o catastrofes.

Av. de la Paz num. 26, 2° Piso,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregon,
C.P. 01070, Ciudad de México.
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CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL COTECIAD 2021

De conformidad con lo establecido en el Manual Especifico de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Cultura de la Ciudad de México, se presenta el Calendario de Celebracion de

las Sesiones Ordinarias:

12 de enero _Sesion .d’e 15 de enero
- instalacion
16 de marzo 10 de abril 1° Sesion Ordinaria 24 de abril
23 de julio 30 de julio 2° Sesion Ordinaria 13 de agosto
19 de 5 e =% Y
29 de octubre P 3° Sesion Ordinaria 3 de diciembre
ELABORO AUTORIZO

: EMMﬁ( LUZ I.(’)PEZ JUAREZ
PRESIDENTA DEL COTECIAD
COTECIAD

Av. de Ia Paz num. 26, 2° Piso,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregon,
C.P. 01070. Ciudad de México.
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SECRETARIA Direccién General de Administracion y Finanzas
DE CULTURA

GOBIERNO D

CIUDAD DE MEXICO

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE 'I:ECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 2021 DE LA SECRETARIA DE CULTURA DE LA
CIUDAD DE MEXICO. /

En la Ciudad de México, siendo las 11:00 horas del dia 15 de enero de 2021, a través de la plataforma Zoom
ID de reunién 824 7649 4574, cédigo de acceso: 612843 lo anterior de conformidad con el “Acuerdo por
el que se autoriza el uso de medios remotos y tecnolégicos de comunicaciéon como medios oficiales para
continuar con las funciones esenciales y se establecen medidas para la celebracion de las sesiones de los
Organos Colegiados en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades de la Administracion
Publica y Alcaldias de la Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causa de fuerza
mayor del Consejo de Salud de la Ciudad de México” (publicado el 6 de abril de 2020, en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México). CC.: C. Mtra. Emma Luz Lopez Juarez, Directora General de Administracion y
Finanzas y Presidenta del COTECIAD; C. Miguel Alejandro Ruiz Garcia, Secretario Técnico y JUD de
Control de Personal; C. Nohemi Garcia Mendoza, Secretaria Ejecutiva y JUD de la Unidad de
Transparencia; C. Claudia Laura Mendiola Hernandez, Vocal Suplente de la Direccion General del
Instituto de la Defensa de los Derechos Culturales de la Ciudad de México; C. Juan Manuel Gutiérrez
Jiménez, Vocal Suplente Direccién General de Vinculacion Cultural y Comunitaria; C. Marfa Guadalupe
Flamenco Ramirez, Vocal Suplente de la Direccion General de Grandes Festivales Comunitarios; C. Maria
Guadalupe Lydia Hinojosa Pérez Rincén, Vocal Suplente de la Direccion General de Educacion Artistica
y Cultural Comunitaria; C. Sergio Marcos Romero Villanueva, Vocal Suplente de la Direccion de la
Comision de Filmaciones de la Ciudad de México; C. José Filiberto Yebra Garcia, Vocal Suplente de la
Direccién General del Fideicomiso Museo de Arte Popular Mexicano; C. Guadalupe Santos Gonzilez,
Representante Suplente del Organo Interno de Control de la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México;
C. Karlos Issac Garcia Santiago, Representante de la Subdireccion de Infraestructura Cultural Tecnologica;
C. Elsa Melania Martinez Herndndez, Representante Suplente de la Coordinacién de Finanzas;.-------------

ORDEN DEL DIA

& == T

\

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DEL QUORUM

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

3. INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS PARA EL EJERCICIO 2021

4. INFORME ANUAL DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PIDA) 2020

I

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS
Av. de la Paz nim. 26, 2° Piso,
Col. Chimalistac. Alcaldia Alvaro Obregon,
C.P. 01070, Ciudad de México
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DE CULTURA
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5. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE}
DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2021

6. PROGRAMA ANUAL DEL COTECIAD

7. ASUNTOS GENERALES

DESARROLLO DE LA SESION

1.- LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM. — 3\
La presidenta Mtra. Emma Luz Lépez Juérez, Directora General de Administracion y Finanzas y
Presidenta del COTECIAD, dio la bienvenida a los integrantes de este cuerpo colegiado dando

inicio a la Sesion de Instalacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos para \*\
el Ejercicio 2021.

Acto seguido se declar6 el quérum legal, por parte de la Secretario Técnico la C. Miguel Alejandro
Ruiz Garcia .

2.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. —

A continuacion, la Presidenta Mtra. Emma Luz Lopez Juérez, Directora General de Administracion
y Finanzas y Presidenta del COTECIAD dio lectura al orden del dia, posteriormente lo someti6 a
consideracién y aprobacion a todos y cada uno de los miembros del COTECIAD, el cual fue
aprobado por unanimidad de sus integrantes.

3.- INSTALACION DEL COMITE TECNCIO INTERNO DE ADMINISTRACION D
DOCUMENTOS PARA EL EJERCICIO 2020.-

En su cardcter de Presidenta Mtra. Emma Luz Lopez Juarez, cedié la palabra a la C. Miguel
Alejandro Ruiz Garcia, Secretario Técnico, quien presento la integracién del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos COTECIAD, para la celebracion de las sesiones del
ejercicio 2021, el cual fue aprobado por unanimidad de sus integrantes.
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Una vez agotado el punto anterior el C. Miguel Alejandro Ruiz Garcia, Secretario Técnico del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, cedié la palabra a la C. Rosa Maria
Ortega Herndndez, adscrita a la Unidad Coordinadora de Archivos quien expuso que en
cumplimiento al articulo 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, el Informe Anual del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico y el informe de las actividades y acciones que se
realizaron durante el ejercicio 2020, se dio el informe de los objetivos, actividades y alcances que

f
%
se realizaron. El cual se aprobd de manera undnime por sus integrantes %
-

La Presidenta Mtra. Emma Luz Lépez Juarez, cedi6 la palabra a C. Rosa Maria Ortega Hernandez,
quien dio lectura al oficio emitido por la Secretaria de Administracion y Finanzas Direccién General s
de Recursos Materiales y Servicios Generales con nimero SAF/DGRMSG/0002/2021 con fecha de
04 de enero de 2021, en donde se solicita sea enviado el Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico 2020 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, en donde se especifica que
se dard revision al PIDA 2020 y PADA 2021, con el fin de orientar el funcionamiento, integracién,
administracion de documentos y archivos en posesion de la Administracion Publica de la Ciudad
de México. Se hace mencioén que no se expidio la validez del Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA) 2020.

5.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2021.-

La Presidenta Mtra. Emma Luz Lopez Juarez, cedié la palabra a la C. Miguel Alejandro Ruiz Garcia,
Secretario Técnico, el cual procedio a la presentacién al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
para el ejercicio 2021, de conformidad con lo dispuesto en el Titulo Segundo, Capitulo V, articulos
28,29y 30 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, elaborado por la Unidad Coordinadora
de Archivos, exponiendo los objetivos, actividades y alcances que se realizaran durante el ejercicio /
2021..

La Presidenta Mtra. Emma Luz Lépez Judrez, cedi6 la palabra a la C. Nohemi Garcia Mendoza,
Secretaria Ejecutiva quien da una analisis sobre el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
PADA 2021, propuesto por la Unidad Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Cultura, es
importante que las 4reas operativas estén conscientes que la nueva Ley de Archivos de la Ciudad de
México, viene muy demandante con respeto a los archivos de trdmite, una de las obligaciones es /;/
instrumentar el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Cultura, en donde las areas
operativas tendrdn obligaciones a ejecutar en materia de archivos para el ejercicio 2021. La
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presidenta hace referencia al Apartado sobre las obligaciones sefialadas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, a las dreas sustantivas y a los responsables sobre la aplicacion de la Ley de/
Archivos de la Ciudad de México.

La Presidenta considera y propone a los vocales de este Comité que antes de que sea aprobado el
programa propuesto por Unidad Coordinadora de Archivo de la Secretaria de Cultura de la Ciudad ig
de México, los integrantes de este Comité analicen La Ley de Archivos de la Ciudad de México,

den su punto de vista sobre el alcance y obligaciones, ya que estard sometida a la vigilancia por los
Organos Fiscalizadores, para lo cual propone dar unos dias para el anélisis a dicha Ley, y queda

como punto de acuerdo sesionar de manera extraordinaria para la votacion y aprobacion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistica PADA 2021, la propuesta fue sometida a votacion, =
misma que se aprobé de manera unanime por los miembros de este cuerpo colegiado. --------------

6.- PROGRAMA ANUAL DEL COTECIAD. - k

La Presidenta Mtra. Emma Luz Lépez Judrez, cedi6 la palabra a la C. Miguel Alejandro Ruiz Garcia,
Secretario Técnico, quien dio lectura a las lineas de Accion a tomar del COTECIAD que constan
de VII fracciones, asimismo procede a dar lectura al calendario para la realizacion de las Sesiones
Ordinarias 2021, el cual se aprobd de manera unanime por los miembros de este cuerpo colegiado.

7.- ASUNTOS GENERALES. -

La Presidenta Mtra. Emma Luz Lopez Judrez, reitera a los integrantes de este Comité analicen y
estudien la Ley de Archivos de la Ciudad de México, contiene plazos y obligaciones que se tienen
que cumplir que impactara a las Unidades Administrativas responsables de la informacion, se da
por concluida la Instalacion del Comité Técnico de Administracion de Documentos 2021. Queda
como acuerdo enviar la carpeta para la Sesion Extraordinaria para sesionar el dia 20 de enero de
2021 y someter a la aprobaciéon el Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2021. f
Agradece su participacién de este cuerpo colegiado.
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CIERRE DEL ACTA

Siendo las 12:10 horas, del dia de su inicio y al haberse agotado la totalidad de los puntos que compone el
orden del dia de la Sesion de Instalacién del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

2021 en la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México, la Presidenta Mtra. Emma Luz Lopez Juarez; ,
Directora General de Administracién y Finanzas y Presidenta del COTECIAD, agradeci6 su participacion \
y asistencia a los miembros y dio por terminada la presente Sesion de Instalacion 2021. \

—
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Alejandro Ruiz Garcia
ontrol de personal y Responsable de

JUD de
Unidad Coordinadora de Archivos

Vocal Suplente Vocal Suplentg

C. Claudia Laura
Direccion General del Instituto de la Defensa de Direg
los Derechos Culturales

La presente corresponde a la hoja de firmas de la Sesién de Instalacion 2021 del Comité Técnico Interno de Administracion de ‘%

endiola Hernandez
feneral de Vinculacion Cultural y
Comunitaria

Documentos, de fecha 15 de enero de 2021.
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Vocal Suplente Vocal Suplente
Qg uc’»JJ(./KGI‘ Z ; . ) o ; e
C. Marfa Guadalupe Flamenco Ramirez C. Maria Guadalupe Lydia Hinojosa Pérez Rincon
Direccion General de Grandes Festivales Direcciéon General de Educacion Artistica y
Comunitarios Cultural Comunitaria

Vocal Suplente Vocal Suplente

——

m illanueva C. José&+th a Garcia

Direccion General de la Comision de Filmaciones Direccion General del Fideicomiso Museo de Arte
de la Ciudad de México Popular Mexicano

Representante Suplente Representante

- -

C. Guadalupg Santos Gonzalez C. Karlos Issac Garcia Santiago
Control en la Secretaria de Subdireccién de Infraestructura Cultural
Cultura Tecnologica

La presente corresponde a la hoja de firmas de la Sesion de Instalacién 2021 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, de fecha 15 de enero de 2021.
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“1 ernandez

Coordinacidén de Finanzas
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La presente corresponde a la hoja de firmas de la Sesién de Instalacién 2021 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, de fecha 15 de enero de 2021.
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