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DE CULTURA Administracién y Finanzas

Oficio nUmero SC/COTECIAD/002/2021
Ciudad de México, 15 de enero de 2021

Asunto: PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
COTECIAD
MIEMBROS DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINSTRACION DE DOCUMENTOS EN LA SECRETARIA DE CULTURA
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 129 fraccién XI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México y de acuerdo con lo establecido en el Manual
Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de la Administracion de Documentos de la
Secretaria de Cultura fraccién V. FUNCIONES de la Secretaria Técnica Numeral 2 se les convoca a la
Primera Sesién Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Cultura del Gobierno de la Ciudad de México, misma que tendrd verificativo el préoximo
20 de enero del afio en curso a las 11:00 horas, a través de la plataforma Zoom; ID de reunidén 828 7299
2597, cédigo de acceso: 806364; lo anterior de conformidad con el *Acuerdo por el que se autoriza el
uso de medios remotos tecnoldgicos de comunicacién como medios oficiales para continuar con las
funciones esenciales y se establecen medidas para la celebracion de las sesiones de los Organos
Colegiados en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades de la Administracién PUblica
y Alcaldias de la Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor
del Consejo de Salud de la Ciudad de México” (publicado el 6 de abril de 2020, en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México).

Asimismo, informo que la Carpeta de Trabdjo serd enviada al correo electrénico institucional de cada
uno de los miembros de este Comité, misma que podrd consultarse en la Intranet de esta Secretaria
a través de las siguientes direcciones:

e Paralos usuarios que se encuentran dentro del edificio, mediante la direccidn IP; 10.45.199.207
PASSWORD: cu17ur42021

e Para los wusuarios que se encuentran en los recintos mediante la direccién;
infranet.cultura.cdmx.gob.mx  PASSWORD: cu17ur42021

Sin mds por el momento, gprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LIC. &GUEVK}EJANDRO RUiZ GARCIA
SEC 10 TECNICO DEL COTECIAD

C.c.e.p.: Vannesa Bohérquez Lépez, Secretaria de Cultura de la Ciudad de México.

Elaboré:  C. Rosa Maria Ortega Herndndez, Responsable Técnico Operativo "D”, JUD de Control de Personal.
Validé:  Lic. Miguel Alejandro Ruiz Garcia, JUD de Control de Personal y Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos.
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2.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA
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PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA 2021 )
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS

ORDEN DEL DIA

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM

2. LECTURA'Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

3. APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO (PADA) 2021

4. PROGRAMA ANUAL DEL COTECIAD

Av. de la Paz nim. 26, 2° Piso,
Col. Chimatistac, Alcaldia Alvaro Obregan,
C.P. 01070, Ciudad de México.
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2021 DEL COMITE TECNICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE CULTURA

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS
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PROGRAMA ANUAL 2021 DEL COTECIAD

De conformidad con lo establecido en los articulos 28, 29, y 30 de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, en el que se sefiala la obligacion que tiene la Administracion Publica de
la Ciudad de México de integrar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico
contemplando los objetivos, estrategias, proyectos y actividades que se llevaran a cabo
para la conservacion de los acervos documentales y en cumplimiento a dichos
ordenamientos juridicos se presenta las lineas de accién, asi como el calendario de
sesiones ordinarias 2021.

CONCEPTO

El COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras publicas responsables de promover y garantizar la
correcta gestion de los documentos y la administracion de archivos con la finalidad de
coadyuvar en la valoracion y gestién documental.

OBJETIVOS

Garantizar la custodia y conservacion de los acervos documentales mediante las medidas
de prevencioén necesarias para mantener la memoria de la institucion. Asi mismo establecer
los procesos archivisticos para el uso, control y organizacion de los documentos generados
por las diferentes Jefaturas de las Unidades Departamentales adscritas a la Secretaria de
Cultura de la Ciudad de México, mediante la homogeneizacion de dichos procesos y de sus
instrumentos operativos y normativos.

BENEFICIOS

Regular y ejecutar las actividades archivisticas en la institucién, con base en las mejores
practicas conocidas en la materia.

Av. de la Paz nam. 26, 2° Piso,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregon,
C.P. 01070, Ciudad de México.
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LINEAS DE ACCION
l.- Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacién de normatividad técnica.

.- Proyectos de capacitacion continua, especializacion y desarrollo profesional del personal
archivistico.

lll.- Proyectos para la adquisicién, con bases en las condiciones presupuestales de cada
ente publico, de los recursos materiales de mayor urgencia que requiera los archivos de la
Institucion.

IV.- Estudios e investigaciones para la incorporacién ordenada de tecnologias de la
informacién en el campo de los Archivos.

V.- Acciones de difusién y divulgacién archivistica y para el fomento de una nueva cultura
institucional en la materia.

VI.- Proyectos para la conservacion y preservacion de la informacién archivistica.

VIl.- Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia,
riesgos o catastrofes.

Av. de la Paz nim. 26. 2° Piso,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregén,
C.P. 01070, Ciudad de México.
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CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL COTECIAD 2021

De conformidad con lo establecido en el Manual Especifico de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Cultura de la Ciudad de México, se presenta el Calendario de Celebracién de
las Sesiones Ordinarias:

12 de enero _Sesion _d’e 15 de enero
- instalacion
16 de marzo 10 de abril 1° Sesion Ordinaria 24 de abril
23 de julio 30 de julio 2° Sesion Ordinaria 13 de agosto
29 de octubre Tede 3° Sesién Ordinaria | 3 de diciembre
noviembre
ELABORO AUTORIZO

Av. de la Paz nam. 26, 2° Piso,
Col. Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregon,
C.P. 01070, Ciudad de México.

c’fez JUAREZ

PRESIDENTA DELICOTECIAD
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMIle: TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 2021 DE LA SECRETARIA DE CULTURA DE LA
CIUDAD DE MEXICO.

En la Ciudad de México, siendo las 11:00 horas del dia 20 de enero de 2021, a través de la plataforma Zoom
ID de reunién 828 7299 2597, cddigo de acceso: 806364 lo anterior de conformidad con el “Acuerdo por
el que se autoriza el uso de medios remotos y tecnoldgicos de comunicacion como medios oficiales para
continuar con las funciones esenciales y se establecen medidas para la celebracion de las sesiones de los
Organos Colegiados en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades de la Administracién
Publica y Alcaldias de la Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causa de fuerza
mayor del Consejo de Salud de la Ciudad de México” (publicado el 6 de abril de 2020, en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México), los CC.: C. Miguel Alejandro Ruiz Garcia, Presidente Suplente del COTECIAD;
C. Nohemi Garcia Mendoza, Secretaria Ejecutiva y JUD de la Unidad de Transparencia; C. Claudia Laura
Mendiola Hernéandez, Vocal Suplente de la Direccion General del Instituto de la Defensa de los Derechos
Culturales de la Ciudad de México; C. Daniel Gonzalez Nufiez, Vocal Suplente Direccion General de
Organizacién y Desempefio; C. Juan Manuel Gutiérrez Jiménez, Vocal Suplente Direccion General de
Vinculacién Cultura Comunitaria; C. Maria Guadalupe Flamenco Ramirez, Vocal Suplente de la Direccion
General de Grandes Festivales Comunitarios; C. Maria Guadalupe Lydia Hinojosa Pérez Rincén, Vocal
Suplente de la Direccion General de Educacion Artistica y Cultural Comunitaria; C. Naim Mercado \l\

Tenorio, Vocal Suplente de la Direccion General de Patrimonio Histérico, Artistico y Cultural; C. Francisco
Heriberto Virgen Cerrillos, Vocal Suplente de la Direccién General del Sistema Publico de Radiodifusion
de la Ciudad de México; C. José Filiberto Yebra Garcia, Vocal Suplente de la Direccién General del
Fideicomiso Museo de Arte Popular Mexicano; C. Horacio Escamilla Ramirez, Representante Suplente de
la Direccién de Asuntos Juridicos; C. Guadalupe Santos Gonzalez, Representante Suplente del Organo
Interno de Control de la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México; C. Karlos Issac Garcia Santiago
Representante de la Subdireccion de Infraestructura Cultural Tecnolégica; C. Elsa Melania Martinez
Hernéndez, Representante Suplente de la Coordinacién de Finanzas; C. Luz Ileana Gonzilez Rodriguez,
Asesora de la Coordinacion de Administracion de Capital Humano; C. Rocié Romero Hernandez, Asesora
Suplente de la Direccion del Archivo Histérico de la Ciudad de México.

ORDEN DEL DIA A/l

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DEL QUORUM /

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA

4. PROGRAMA ANUAL DEL COTECIAD

IUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS

Av. de la Paz num. 26, 2° Piso, gl/
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3. APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2021 )&
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DESARROLLO DE LA SESION

1.- LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM. -

El Presidente Suplente del COTECIAD C. Miguel Alejandro Ruiz Garcia; a nombre de la Mtra.
Emma Luz Lépez Judrez, Directora General de Administracion y Finanzas y Presidenta del
COTECIAD, dio la bienvenida a los integrantes de este cuerpo colegiado dando inicio a la Primera
Sesion Extraordinaria 2021.

Acto seguido se declar6 el quérum legal, por parte de la Secretaria Ejecutiva la C. Nohemi Garcia
Mendoza.

2.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. —

A continuacidn, el Presidente Suplente del COTECIAD, C. Miguel Alejandro Ruiz Garcia,
procedio a dar lectura al orden del dia, posteriormente someti6 a consideracion y aprobaciéon a todos
y cada uno de los miembros del COTECIAD, el cual fue aprobado por unanimidad de sus
integrantes.

2021.-

El Presidente Suplente del COTECIAD C, cedi6 la palabra a la C. Nohemi Garcia Mendoza, la cual
procedi6 a la presentacion al Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2021, de
conformidad con lo dispuesto en el Titulo Segundo, Capitulo V, articulos 28, 29 y 30 la Ley de
Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial el dia 18 de noviembre del 2020, /(//
programa elaborado por la Unidad Coordinadora de Archivos, exponiendo los objetivos, actividades
y alcances que se realizarén durante el ejercicio 2021, el cual se aprob6 de manera unanime por los

miembros de este cuerpo colegiado.
) W [ CIUDAD INNOVADORA
Q&\ j(' P ( Y DE DERECHOS ")/
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4.- PROGRAMA ANUAL DEL COTECIAD. —

El Presidente Suplente del COTECIAD C. Miguel Alejandro Ruiz Garcia, dio lectura al Programa
Anual de de Trabajo del Comité Técnico de Administracion de Documentos 2021 de la Secretaria
de Cultura, en la Sesién de Instalacion del Comité quedo como punto pendiente, en la misma sesion
se dio lectura a las Lineas de Accidn los conceptos, objetivos y beneficios, el C. Presidente Suplente,
cedi6 la palabra a C. Nohemi Garcia Mendoza Secretaria Ejecutiva, quien someti6 a votacion, el
cual se aprob6 de manera unanime por los miembros de este cuerpo colegiado..

La C. Rocié Romero Hernandez, Asesor Suplente de la Direccion de Archivo Histérico de la Ciudad
de México, solicita saber si hay fecha de publicacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico PADA 2021 en el portal electronico de la Secretaria de Cultura de la Ciudad de
México y el portal de Transparencia de acuerdo a lo contemplado en la Ley de Archivos de la
Ciudad de México en sus articulos 28, 29 30 y 31, en donde especifica la fecha limite para su
publicacion, la Secretaria Ejecutiva solicita al area de la Unidad Coordinadora de Archivos elabore
lo antes posible el acta, el Presidente Suplente hace del conocimiento a este cuerpo colegiado que
en el momento que se recaben las firmas de esta acta, se protocolizard y se haran las acciones
pertinentes para su publicacion, del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2020
y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021,. el Presidente Suplente agradece
su participacion y da por terminada la SeSION. —==-==mmmmmm oo e e

CIERRE DEL ACTA

Siendo las 11:30 horas, del dia de su inicio y al haberse agotado la totalidad de los puntos que compone el
orden del dia de la Primera Sesion de Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos 2021 en la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México, el Presidente Suplente del Comité
agradecio su participacion y asistencia a los miembros y dio por terminada la presente Primera Sesion de
Extraordinaria 2021.

CIUDAD INNOVADORA
7 Y DE DERECHO
Av, de la Paz niim. 26, 2° Piso,
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Presidente Suplente

Alejandro Ruiz Garcia
Jefe de-tnidad Departamental de Control de
Personal y Responsable de la Unidad
Coordinadora de Archivos

Vocal Suplente Vocal Suplente

C. Claudia Laura Mendiola Hernandez
Direccidon General del Instituto de la Defensa de
los Derechos Culturales de la Ciudad de México

Vocal Suplente

/J; -

A ; : /{{0(\‘6{ ()louV‘Ur (1 s Z

11 Mghuel Gutiérrez Jiménez C. Maria Guadalupe'Flamenco Ramirez

Direccion Gegeral de Vinculacion Cultural Direccion General de Grandes Festivales
Comunitaria Comunitarios

La presente corresponde a la hoja de firmas de la Primera Sesion Extraordinaria 2021 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, de fecha 20 de enero de 2021.
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Vocal Suplente Vocal Suplente

C. Maria Guadalupe Lydia Hinojosa Pérez Rincon C. Naim Mercado Tenorio
Direccion General de Educacion Artistica y Direccion General de Patrimonio Histérico,
Cultural Comunitaria Artistico y Cultural

Vocal Suplente
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C. Francisco Heplberto Virgen Cerrillos G
Direccion General del Sisfema Publico de Direccién General del Fideicomiso Museo de Arte
Radiodifusion/de la Ciudad de México Popular Mexicano
Representante Suplente Representante Suplente

|

%
i{

C. Horacio Escamilla Ramirez
Direccién del Asuntos Juridicos

La presente corresponde a la hoja de firmas de la Primera Sesion Extraordinaria 2021 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, de fecha 20 de enero de 2021.

CIUDAD INNOVADORA
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Representante Representante Suplente

4 Coordinacién de Finanzas

Subdireccion de Infraestructura Cultura

.

Asesor Suplente

; -

C. Luz Ileana Gonzélez Rodriguez ocio Romero Herng

Coordinacion deMdmini fon de Capital Direccién del Archivo Histérico/de la Ciud
Humano México

¥
|

%

La presente corresponde a la hoja de firmas de la Primera Sesion Extraordinaria 2021 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, de fecha 20 de enero de 2021.

CIUDAD INNOVADORA
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